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Cinnost knihovny

Méstska knihovna s regionalnimi funkcemi v Trutnové je prispévkovou
organizaci s pravni subjektivitou, ktera byla prevedena pod Mésto Trutnov 1.7.1995.
Jejim zakladnim poslanim je individudlni prace se c¢tenafem (uZivatelem)
prostiednictvim informaéniho a knihovniho fondu véetné internetu, budovani fondu
krasné a odborné literatury, periodik a informacnich materiali a pramenta. Pro
zakladni knihovny okresu je metodickym stiediskem.

V souladu se svym poslanim vyviji ¢innosti:
a) V oblasti budovani knihovniho fondu
- shromaZd’uje domaci a zahrani¢ni literaturu
- vytvari fond regionalni literatury
- buduje vyménny fond pro ziakladni knihovny s neprofesionalnimi
pracovniky v regionu
- plni tlohu koordina¢niho centra pri tvorbé knihovniho a informacniho
fondu v regionu
b) v oblasti vystupu z informaé¢niho aparatu
- absen¢ni a prezenéni piijéovani fonda
- individualni a kolektivni prace se ¢tenaiem
- poskytuje bibliograficko-informa¢ni sluzby svym uZivatelim
- je stiediskem meziknihovni vypujéni sluzby v okrese
C) V oblasti koordina¢ni a poradenské funkce knihovny
- usmérnuje vystavbu a ¢innost sité verejnych knihoven
- poskytuje poradenskou sluzbu v§em knihovnam regionu
- soustfed’uje a zpracovava zakladni informace o vyvoji, stavu a ¢innosti
evidovanych zakladnich knihoven okresu
- plni funkci zdkladniho informacniho stfediska v oblasti knihovnickych a
informacnich sluzeb

1) Budovani knihovniho fondu
Fond knihovny tvofi knihy, broZury, mapy, informa¢ni materialy, zvukové knihy
a periodika. Oddéleni zpracovani knihovniho fondu nakupuje a zpracovava
knihy pro vSechna oddéleni knihovny véetné jejich pobocek a fondu vyménnych
souboru pro zakladni knihovny s neprofesionalnim pracovnikem v regionu.
Na profilovani fondu se podili akvizi¢ni komise, kterou tvori pracovnice oddéleni
zpracovani fondu, pracovnice oddéleni pro dospélé ¢tenaie a pracovnice oddéleni
pro déti a metodik knihovny. PFi nakupu se rozhoduji na zakladé potieb
uzivateli ( jejich poZadavky pri pujcovani ) a nutnosti doplnéni fondu tak, aby
informace v ném obsaZené pojimaly celé spektrum védomosti lidstva.
ProtoZze knihovna pouZiva integrovany knihovnicky program Clavius, ma
pracovnice ZKF moZnost vyuzZivat sdilenou katalogizaci ISHARE. Ne vSechny
dokumenty jsou vSak predem zpracované a i stihnuté katalogiza¢ni zaznamy
potiebuji mnohdy velké upravy podle AACR2 ( angloamericka katalogiza¢ni
pravidla ). Dvakrat ro¢né posila knihovna sva data do souborného katalogu
SKAT, ktery je piistupny na www.skat.cz
Doba zpracovani dokumentii je nejdéle tyden. Ve vétSiné pripadi vSak je kniha
na vypujénim pulté béhem dvou dni. Po zkatalogizovani pirechazi do adjustace —
oznaceni dokumentu bud’ za¢ate¢nimi pismeny pFijmeni autora ( beletrie ) nebo
stavécim znakem MDT ( tfidéni dokumenti podle obort lidské ¢innosti, 10 tiid)
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2)

a skladovou signaturou ( ¢islo, vyjadrujici postaveni knihy na regile ) v pripadé
naucné literatury. Pro déti je jeSté oznaceno barevnou paskou, ktera urcuje
vékovou skupinu uZzivateli ( Zluta, zelend, modra a ¢ervena ). Dokumenty jsou
zabaleny do prusvitné folie, aby se zabranilo jejich pfed¢asnému opotiebovani.
Informace o fondu jsou vystaveny na www.mktrutnov.cz. Tento on-line katalog
maji nasi uzivatelé moznost vyuzivat od roku 1997.

V tomto roce bylo zakoupeno 6.793 knihovnich jednotek.

Odebirana periodika jsou pracovnici oddéleni studovny a ¢itarny zapsana do
modulu katalogizace a vybrané ¢lanky jsou analyticky zpracovany. V soucasné
dobé je v databazi uloZeno 7.500 ¢lankd.

Ve studovné je také Kk dispozici fond regionalni literatury — knihy, broZury,
periodika. Neustale se potykame s tim, Ze mnozi, ktefi vydaji néjakou knihu ¢i
broZuru nam ji nenabidnou a my se o ni tak bud’ viibec nedozvime nebo ji téZko
shanime.
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Také jsme poskytli 410 vyménnych soubori o celkovém poctu 20.536 svazki do
zakladnich knihoven okresu.

Vystup z informa¢niho aparatu

Knihovna na KrakonoS$ové namésti ma tii vypijéni mista — oddéleni pro dospélé
¢tenare, oddéleni studovny a Citarny a oddéleni pro déti. Provoz v prvnich dvou
je od pondéli do patku od 9,00 do 17,30 hod. a v sobotu od 8,30 do 11,30 hodin.
Oddéleni pro déti ma otevieno od pondéli do patku od 12,00 do 17,00 hod.,
vV dobé celostatnich prazdnin od 9,00 do 12,00 hod. Celkem ma tedy knihovna
otevireno 46 hodin tydné.

Poboc¢ka Horni Staré Mésto je otevirena od pondéli do patku od 12,00 do 17,30
hodin. V itery a ve ¢tvrtek od 9,00 — 11,00 hod.

Pobocka Poric¢i — utery a ¢tvrtek od 14,00 do 17,30 hodin.

Pobocka Adamov-Bohuslavice — ¢tvrtek od 14,00 do 16,30 hod. a pobocka ve
Studenci ve stiredu od 15,00 do 16,30 hod.

Letos bylo pijéeno 403.000 knihovnich jednotek, z toho naucna pro dospélé
180.662, beletrie pro dospélé 160.915, nau¢na pro déti 17.739 a 43.027 knih
beletrie pro déti. 95 vypujéek bylo zvukovych knih, které piij¢uje bezplatné
slabozrakym a nevidomym uZivatelam.

Celou knihovnu navstivilo 93.000 uZivateld, tzn., Ze v pruméru si kazdy z nich
odnesl 4 dokumenty.

Poskytli jsme 1.142 knih meziknihovni vypijéni sluzbou.

Pies www stranky si jiZ mnoho naSich ¢tenari zamlouva nebo prodluZuje
dokumenty, které maji pujcéené. Program jsme také nastavili tak, aby ¢tyfi dny
pred vyprSenim pujcovni doby zaslal konkrétnim ¢tenaiim upozornéni na blizici
konec vypijéni doby. Tato sluzba se setkava s velkym ohlasem. ProtoZze vSak
knihovna jesté nema propojené pobocky s hlavni budovou, je moZna tato sluzba
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pouze V centralni knihovné. Abychom tuto ,,nespravedlnost* napravili, pozadali
jsme o grant na prechod knihovny na SQL variantu knihovnického programu
Clavius, ktera umoziiuje spojeni vSech databazi v hlavni budové a odpadnou tak
tyto rozdily v poskytovani sluzeb.

Pracovnice knihovny také uskutecnily 57 vzdélavacich a kolektivnich akci —
»Brezen-mésic Internetu®, ,,Tyden knihoven*, besedu se spisovatelem Jifim
Lamberkem, setkani nejstarSich c¢tenari s nejmladSimi, Skoleni v ovladani
Internetu jak pro seniory, tak i pro neprofesionilni knihovniky regionu.
Pracovnice oddéleni pro déti pokracovaly v poradani besed pro zakladni a
stiredni Skoly v Trutnové a okoli ( Mladé Buky, Janské Lazné, Pilnikov).
Spolupracuji také s Mateiskou Skolou Trutnov — jejich déti jsou pravidelnymi
navs$tévniky knihovny. Kazdy meésic je také poradana akce pro Klub medvidki
nebo vytvarna dilna.

3] Koordina¢ni a poradenska funkce
Zacatkem roku jsme opravili a zpracovali 60 statistickych vykazi KULT (MK)
12-01. Statistické udaje jsou sbirany ze vSech evidovanych zakladnich knihoven
okresu. Po prekontrolovani jsou vloZeny do vlastniho statistického programu
EXCEL-Stat a do celostatniho statistického programu, ktery vlastni NIPOS
Praha. Zpracovali jsem také celookresni komentai za v§echny vefejné knihovny
regionu.
Béhem roku jsme poskytli 116 konzultaci, které trvaly vice jak 30 minut.
Nékolika nasobné vice je podanych informaci nebo vyreSeni konkrétniho
problému v knihovnach, které vS§ak urc¢enou dobu neprekracuji.
Navstivili jsme 35 knihoven s neprofesionalnim pracovnikem za wcelem
metodické navstévy, poskytnuti upgrade knihovnického programu Clavius nebo
LANius.
Za rok jsme uskutecnili 3 porady pro zakladni knihovny s profesionalnimi
pracovniky.
Provedli jsme 2 revize fondu — Obecni knihovna Cerny Diil a Mladé Buky, byla
také provedena aktualizace fondu ve 3 knihovnach. Pomoc pi¥i revizi knihovniho
fondu jsme také poskytli knihovné ve Rtyni v Podkrkonosi.
NasSe pomoc se nezaméruje pouze na verejné knihovny, ale i na knihovny jinych
siti — Skolni, muzejni a archivni. Ve vétSiné pripadi se jedna o knihovny, které
jsou evidované Ministerstvem kultury.
Na poskytovani regionalnich funkeci jsme obdrZeli dotaci z Krajského uradu
Kralovéhradeckého kraje.



Porada profesionalnich knihovnikt

Materialové vybaveni

V tomto roce probéhlo vybérové rizeni na verFejnou zakazku ¢.1 — Vybaveni
poboc¢ky v Hornim Starém Mésté novym interiérem. Finan¢ni prostfedky jsme
obdrzZeli od ziizovatele ve vysi 400 tis.K¢. Zakazka byla zadana firmé Dievotvar
Dviir Kralové. Stavajici vybaveni poboCky bylo prestéhovano do prostor poboc¢ky
v Pofi¢i a ztéchto kniZnich polic byly sestaveny regily, kam jsme prevezli
multiplikaty a duplikaty knih z knihovny v hlavni budové.

Také jsme dostali povoleni ke koupi nové kopirky (inv.¢.52). Stavajici byla jiz
z roku 1991 — jeji oprava by byla nerentabilni.

Soubor vypocetni techniky (inv.¢.51 a 53) byl také zakoupen na zakladé povoleni
ziizovatele. Zaroven byly vyfFazeny pocitace z roku 1993, 1996, 1997.

V prvnim ¢tvrtleti roku byly vymalovany prostory skladu détské literatury,
naucné literatury a pracovna oddéleni zpracovani knihovniho fondu.

Poboc¢ka Horni Staré Mésto

Zaméstnanci

Pocet pracovniki — 15 (pirepocteny stav v 31.12.2006)

V srpnu odesla do starobniho dichodu pani Jitka Jaklova. Na jeji misto
nastoupila Mgr. Jitka Kachova — vzdélani — vysoka Skola knihovnicka. Rozlouéili
jsme se pani Jaroslavou Lhotikovou. Jeji misto zatim nebylo obsazeno, prace
rozdélena mezi ostatni pracovnice.



